Tipo de Documento:

Manual

Sistema Utilizado:

Atende.net — IPM, mddulo de processo Digital.

Publico alvo:

Usuarios internos.

Requisitos:

Para inserir o processo de Credenciamento/Chamamento Publico internamente no Atende.net
o servidor deve estar devidamente cadastrado.

Tipo de Processo:

Interno

Manual para o processo de
Credenciamento/Chamamento Publico



Inicio
Para inserir o processo no sistema interno o usuario devera ter privilégios ao maodulo de
processo digital
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Vocé serd direcionado ao atende.net, procure pelo mddulo governo digital e em seguida
processo digital
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Consultas Relatdrios Configuragées

Cadastros Gerenciar

Governo Digital

Portal do Cidadao

Portal da Transparéncia

Processo Digital



https://palhoca.atende.net

Em seguida procure por “Gerenciar” e “incluir”, e abrirad essa pagina de abertura de processo
digital.
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Aperte em Proximo e digite o Codigo OU CPF/Nome do requerente
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O processo digital foi inserido e serd apresentado ao usuario o fluxo do processo
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O fluxo tera seguinte Funcionamento:

1- Ao inserir o processo, ele sera tramitado automaticamente para Secretaria Municipal
de Administra¢do, onde o Secretdrio emitira um parecer indicando o pregoeiro
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2- Apds o parecer, o processo sera tramitado a Comissao Permanente de Licita¢des,
onde poderd encaminhar a outro departamento ou avancar etapa

Outro Departamento

Setor de Licitagbes e
Deciséo
a

o Avancar etapa?

4) Qutro Departamento? 1

Encemamento

2.1- Outro departamento: é um tramite manual e o processo pode ser
encaminhado para qualquer centro de custo. Ex: PGM

Setor de Licitagdes PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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Encerramento

2.1.1- Nessa etapa esta prevista a emissao de um parecer para retornar a
Comissao de Licitagao

Setor de Licitagies PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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2.1.2- Dado o parecer, o processo retorna a Comissao de Licita¢ao e a realizagao
do tramite manual podera ser feito novamente, quantas vezes for necessario

Setor de Licitagbes

-
b Avancar etapa?
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Encerramento

3 - Avangar Etapa: caso queira encerrar o processo, reabri-lo, ou retornar a Comissao
de Licitacao.
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Encemamento
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